SCOALA GIMNAZIALA ICLANDU MARY
Com. lclanzel, str. Principal, nr. 247

Tel; 0265/715388; Fax: 0265715388

E-mail: scoala_icland2014@yahoo.com

Nr. 910 /08.10.2025

SCOALA GIMNAZIALA ICLANDU MARE
Organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioada determinati

a postului de SECRETAR (studii superioare) - 0,5 norma

Avind Tn vedere:

INSPECTORATUL §COLAR FUDETEAN
MURES

MINISTERUL EDUCATIER $1
CERCETARH

Aprob publicarea pe site-ul [S] Mures,
Inspector seolar general

Prof. Paula-Maria DAR/

ANUNT

- Art30 din Legea nr.53/2003 , privind Codul Muncii , cu modificdrile st completarile ulterioare;

- H.G.nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare
a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare i
grade sau trepte profesionale imediat supericare personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondur

publice.

- Art.31 alin. | si 5 din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
- Art. 554 din QUG 57/2019 privind Codul administrativ
- Art. 178 din Legea Invatimantului Preuniversitar

IL

Conditii generale de participare la coneurs

Cetdtenia romanit $i domiciliul stabil In Roménia;

Cunoasterea limbii roméne, sctis i vorbit;

Varsta minitnd reglementatd de prevederile legale;

Capacitatea deplini de exercifiu;

Stare de siindtate corespunzitoare postuliui pentru care candideazi atestatd pe baza adeverinfel medicale;
indeplinegte condiiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerinjelor
postului scos la concurs;

Nu are antecedente penale;

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii superioare de licenta;

Abilitafi de relationare - comunicare ;

Abilitigi de muncd in echipd;

Capacitate de decizie rapidd §i eficientd;

Cunostinte de operare pe calculator: Excel, Word, baze de date, Fermulare Google, Internet Explorer, elc.
Candidatul nu are cazier judiciar, respectiv nu a fost condamnat definitiv pentru savdrgirea unci infracfiuni
contra umanititii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedicd
tnfaptuirea justitiei, de falsuri a unor fapte de coruptie sav 2 unei infractiuni sivérgite cu intentie, care ar
face-0 incompatibild cu exercitarca functiei, cu exceptia situatie in care a intervenit reabilitarea,



111
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Bocumente necesarve la fnscriere:

Cerere de Tnseriere adresatd conducerdi unitiitii;

Caopia actului de identitate

Copii ale actelor de studii( Ja depunerea dosarului se vor prezena $iactele originale),
Copia cettificatului de nagtere gi copia certificatului de casatorie(dach este cazul)
Copia carnetului de munc#/ raport REVISAL,

Carieru! judiciar ;

Adeveringi care s ateste starca do sinatate corespunzitoare cliberats cu cel mull 6 Tuni antericare Jeratid
concursuivi de ciitre medicul de familie al candidatului sau de citre unité{ile sanitare abilitate;
Curriculum vitag;

Certificat de integritate comportamentali.

Procedura de selectie

Selsctia dosarelor de inscriere ~ se nofeazd cu admis/resping

Proba serisa - maxim 100 de puncte

Proba practicd — maxim 100 de puncte

Interviul - maxim 100 de puncte

Noti : Pentru a putea fi declarat promovat, un candidat trebuie si obtind minim 50 puncte. Se pot
prezenta Ia proba urmétoare doar candidatii admisi la proba anterioari.

Tematica de concurs

Contractul individual de munci

fneadraren personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Acte de studii si documente scolare.

Organizarea §i functionarea sistemului nagional de Invatamént preuniversitar

Cunostinie de legislatie privind emiterca deciziilor, a adreselor oficiale §i a adeverintelor
Arhivarea gi circuitul documentelor

[ntocmirea gi gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SEIR, FORMULARE
Curostinte de operare pe calculator

Cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbil romane,

Bibliografie

Legea Invitamantului Preuniversitar nr. 198/2023

OME 5726/2024 privind Regulamental de organizare §i functionare a unitatilor de invigEmént
preuiversitar (ROTUIP) cu modificiile si completarile ulterioars

Legea nr,53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile §i completirile ulterioare

Norme metodologice privind efectuares concediului de odilin& pentru personalel didactic  emise in
apiicareaxprcvcdcs‘i]or Legii 198/2023 - Legea invatimantului Prouniversitar,

Legea-cadru nr. 153/2020 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

Criterii de normare a personalului didactic auxiliar §i redidactic potrivit Notificarii MEN 44991994,
Legea 260/2023 privind sistemul unitar de pensii;

H.G. nr. 1336/2022 pentry aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau tenporar vacant corespunzitor fimefitlor contractuale $i a eriteriilorr de
promovare in grade sau tfrepte profesionale a personalului contractial din sectorul bugetar platit din Tondurs
publice

QUG nr. 15872005 privind concediile si indemnizaliile de asiguriri sociale de sinétate $i Nomiele de
aplicare din 27.01.2006 cu modificarile st completarile ulterioare;

. H.G. 905/2017 privind Registrul general de evidenth al salariafiior cu modificarea gi completarile ulterioare
11,

Ordinul 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii $i & documentelor gestionate
de unitdtile de invatimant preuniversitar de siat;



12, Legea 190/2018 privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
13. Legea 16/1996 — Legea Ashivelor Nationale. [egea 135/2007 privind arhivarea documentelor in formd
electronici

VH. Calendarul concursulai

Dosarele de Tnseriers la concurs se depun la secretaviatul unitdfii de fnvatimant, Seoala Gimnaziald, sat
Ielandu Mare, comuna [elanzel, ur.247, conform graficului

Etapa de concury " Data/perivads Observatil -

Publicarea anunfului 10.10.2025 Pe site-ul IS] Mureg si la
avizierul scolii

Depunerea dosarelor 13.10.2025-17.10.2025 La secretariatul scolii, Tntre
orele 09.00-13,00

Evaluarea dosarelor P7.10.2028 Secretariatul unitatii de
tnvaAgmént, intre orele 13.40-

. 14.00

Afisarca rezultatelor In urma 17.10.2025 Avizierul scolii, ora 14.00

selectiel de dosare ' ‘

Depunerea contestatiilor privind | 17.10.2025 Secretariatul unitdti de

gvaluarea dosarelor invatdmant, intre orele 14.00-

o 15.00

Afigarea rezultatelor in urma 17.10.2025 Avizerul scolii, ora 15,00

contestafiilor

Proba scrisa 20.10.2025 Cabinetul de fizici-chimie- Se.

Gion, Ielandu Mare, tnre
orele 08.00-09.00

Afigarca rezultatelor la proba 20,10.2025 Avizierul scolii, ora 10.00

scrisi

Depunerea contestajiilor 20.10.2025 Secretariatul unitafii de
invatimant, intre orele 10.00-

Afisarea rezultatelor In urma 20.10.26825 Avizierul scolii, ora 11.6G0

contestatiilor

Proba practica 20.10.2625 Sald de clasd- Sc. Gimn,
Jelandu Mare, fntre orele
15.00-1200

Afigarea rezultatelor la proba 20.19.2025 La avizierul geolii, ora 12.30

practicd U ‘

Depunerea contestajiilor la proba | 20.10,2025 Secretariatul unitigi de

practici - : invafimant, intre orele 12.30-

13.00
Afisarca rezultatelor In urma 20.10.2028 Avizierul seolii, ora 13.00

contestatiilor




Interviul (20102025 Sal% de clasi- Sc. Girmn.
Iclandu Mate, intre orcle
= - L 13.00-14,00
Afigarea rezultatelor finale 20.10.2125 Avizierul seolii, ora 14.30

Nota:  Se prezinti la proba practici nemai candidatii admigi la proba serisi.
Candidatul declarat reusit se Tncadreazi pe perioad} determinatd, incepand cu data de 21.10.2025,

Relatii suplimentare s¢ pot obfine Ia secretariatul SCOLIT GIMNAZIALE ICLANDU MARE, comuna
Telanzel, nr. 247, telefon 0740562268,

"".'\\\

Divector,

prof. SIPOS CARMEN TAMARA






